Gminny O$rodek
Pomocy Spoleczne]
37-110 Zotynia
waj. podkarpacie Zolynia, dnia 26.01.2018 .

GOPS.111.1.2018

Ogloszenie o naborze
na wolne stanowisko urzednicze

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Zolyni oglasza nabér kandydatow do pracy w
Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Zotyni, 37-110 Zolynia, ul. Rynek 22
na stanowisko urzednicze:

stanowisko ds. Swiadczen rodzinnych i wychowawczych

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)
¢)
d)
e)
f)

g)

obowatelstwo polskie,

petna zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z pelni praw publicznych,

niekaralnos¢ za przestgpstwa umyslne, nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku,

znajomos¢ obstugi komputera, a w szczegolnosei programow: AMAZIS, IZYDA,
umiejetnos¢ analizy dokumentow i biegla znajomos$é przepisow prawa zwigzanego z
problematyka na stanowisku pracy, tj.: kodeks postgpowania administarcyjnego, ustawa o
swiadczeniach rodzinnych, ustawa o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci, ustawa o
wsparciu kobiet w cigzy "Za zyciem”,

posiadanie co najmniej rocznego stazu pracy na podobnym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

a)

b)
c)
d)
€)

preferowane wyksztalcenie wyzsze magisterskie co najmniej jednego kierunkow -
administracja, prawo, rachunkowo$¢ i finanse, zarzadzanie,

komunikatywnosc¢, zaangazowanie, kreatywnosc,

tatwos¢ w nawiazywaniu kontaktow, inicjatywa w wykonywaniu obowiazkow,

umiejetnos¢ pracy w zespole, wysokie poczucie odpowiedzialnosci,

preferowane doswiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzanym z obsluga $wiadczen
rodzinnych, wychowawczych, alimentacyjnych.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)

b)
¢)

d)
e)

g)

przyjmowanie wnioskow i ustalanie uprawnien do przyznania zasitkow rodzinnych wraz
przystugujacymi dodatkami, zasitkéw 1 s$wiadczen pieclegnacyjnych oraz zasitkow
wychowawczych,

prowadzenie dokumentacji dotyczacej wyplat zasitkow rodzinnych wraz przystugujacymi
dodatkami, zasitkow i $wiadczen pielegnacyjnych oraz zasitkow wychowawczych,
przygotowywanie decyzji dotyczgcych zasitkow,

sporzadzanie list wyplat zasitkow,

naliczanie skladek i prowadzenie dokumentacji zwiazanej ze skladkami spotecznymi i
zdrowotnymi swiadczeniobiorcow.

planowanie 1 sprawozdawczos¢ z zakresu powierzonych obowigzkow,

prowadzenie ewidencji pism, wysytanie korespondencji.



3. Warunki pracy na stanowisku:
a) miejsce pracy: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Zotyni,
b) wymiar czasu pracy: pelny etat,
¢) stanowisko: referent,
d) rodzaj umowy: umowa o prace — pierwsza umowa na czas okreslony.

4. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Gminnym Os$rodku
Pomocy Spolecznej w Zolyni:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Zotyni, w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i1 spolecznej oraz zatrudnienia 0osob niepelnosprawnych jest nizszy niz 6%.

5. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys (CV)z opisem przebiegu pracy zawodowej,

¢) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

d) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych 1 korzystaniu z pelni praw
publicznych,

e) oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa umyslne,

f) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku,

g) dokument potwierdzajacy posiadanie co najmniej rocznego stazu pracy na podobnym
stanowisku,

h) dokument potwierdzajacy posiadanie wyksztalcenia wyzszego,

i) fakultatywnie dokumenty potwierdzajace spelnienie wymagan dodatkowych, np., dyplomy
studiow podyplomowych, zaswiadczenia o ukonczonych szkoleniach 1 zdobytych
kwalifikacjach,

j) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych kandydata do celow rekrutacji
nastepujacej tresci: ,, Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych przez
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Zolyni dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji na stanowisko ds. swiadczen rodzinnych i wychowawczych, zgodnie z
ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych ™.

Dokumenty w zamknietej kopercie, z dopiskiem: ,, Dotyczy naboru na stanowisko ds. swiadczen
rodzinnych i wychowawczych” - nalezy sktada¢ do dnia 7 lutego 2018 r., do godz. 15:30 pod
adresem: Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Zolyni, 37-110 Zolynia, ul. Rynek 22, pok. nr
07.

Aplikacje, ktore wpltyna do Osrodka powyzej okreslonego terminu nie bgda rozpatrywane.

Kandydaci, ktérzy spelnia wymagania niezbedne wyszczegdlnione w niniejszym ogloszeniu
zostang poinformowani indywidualnie o terminach postepowania rekrutacyjnego oraz rozmowy

kwalifikacyjne;j.




